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ПОЛОЖЕНИЕ

о ведении ученических тетрадей и их проверке

МБОУ «Новоиштерякская НОШДС» МО ЛМР РТ

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии  с Федеральным Законом № 273-ФЗ  от 29.12.2012 «Об образовании в Российской Федерации», гигиеническими требованиями к условиям обучения в  общеобразовательных учреждениях СанПиН 6.1.2800-10; едиными требованиями к устной и письменной речи обучающихся; уставом школы; должностными инструкциями и другими локальными актами школы.
1.2. Настоящее Положение устанавливает правила ведения ученических тетрадей, проведения текущего контроля и оценивания уровня учебных достижений обучаемых.

1.3. Настоящее положение утверждается педагогическим советом школы, имеющим право вносить в него свои изменения и дополнения.

1.4. Ведение тетрадей по русскому языку, математике и родному языку учащимися со 2 по 4 класс является обязательным.

1.5. В тетрадях выполняются письменные работы в классе и дома.

1.6. Контроль за всеми видами письменных работ осуществляется на основе единых требований к ведению тетрадей.

1.7. Учитель контролирует наличие у учащихся тетрадей по учебным предметам, соблюдение установленного порядка их оформления, ведения, соблюдение единого орфографического режима.
2. Задачи проверки тетрадей:

[image: image1]       Выполнение учителем норм проверки тетрадей.


[image: image2]       Выполнение учащимися домашних работ.


[image: image3]       Соблюдение единого орфографического режима.


[image: image4]       Правильность ведения тетрадей для контрольных работ и их сохранность в течение    

           года.


[image: image5]       Правильность подписи тетрадей.


[image: image6]       Соответствие объема классных и домашних работ.
4. Количество и назначение ученических тетрадей.
4.1. Для выполнения всех видов письменных работ, обучающих, проверочных, лабораторных и контрольных работ надлежит иметь следующее количество тетрадей из расчёта на каждого учащегося:

	Предмет
	2-4 классы

	     Математика 
	2 рабочие тетради и 1 тетрадь для контрольных работ

	     Русский язык
	2 рабочие тетради, 1 тетрадь для контрольных работ

	Татарский язык
	2 рабочие тетради, 1 тетрадь для контрольных работ

	     Иностранный язык (английский)
	1 рабочая тетрадь, тематический словарь

	ИЗО
	Альбом 


 

4.2. В тетрадях для контрольных работ надлежит в обязательном порядке делать работу над ошибками. 
5. Требования к оформлению и ведению тетрадей учащимися.
5.1.Учащиеся пользуются стандартными тетрадями, состоящими из 12-18 листов. 
5.2. В соответствии с правилами ведения тетрадей в начальной школе все записи ученик должен делать ручкой с синими чернилами. Для выполнения других операций в тетрадях может быть использован простой карандаш. Проверка тетрадей осуществляется с помощью ручки с красными чернилами.

5.3.Все записи в тетрадях следует оформлять каллиграфическим аккуратным почерком.

 5.4.Единообразно выполнять надписи на обложке тетради: указывать, для чего предназначена тетрадь.
Образец надписи:

	Тетрадь

для  (контрольных) работ по 
русскому языку

  учени__ ___ класса

  Новоиштерякской НОШДС
   ________________

                 ФИ ученика


	Английский язык
English

Gulina Galimova
Form 2A

	Яңа Иштерәк башлангыч белем бирү мәктәбенең

___сыйныф укучысы ___________

туган телдән (контроль эшләр) эш дәфтәре
	


5.5. Тетради учащихся 1 класса подписывает учитель, во 2-4 классах тетради подписываются учениками по образцу учителя.
5.6. Согласно правилам ведения рабочих тетрадей, необходимо записывать название каждого вида работы. Между классной и домашней работой нужно делать отступление — 2 линии или 4 клетки вниз. В ходе работы строки не пропускаются.    

5.7. Дата урока, названия работ, номера упражнений и заданий пишутся по центру строки. Дата записывается цифрами (с 3 класса допускается запись прописью). «Шапка» записывается на той же странице, где располагается первая строка  работы.
5.8. В соответствии с правилами ведения тетрадей по русскому языку, при оформлении записей на новой странице следует начинать писать на самой верхней строчке и дописывать до конца страницы. На каждой строке слева делается отступ (до 5 мм) по единой для всей страницы вертикальной линии, а справа дописывается до конца строки, применяя правила переноса слов.
5.9. Для оформления «красной строки» нужно делать отступ слева от начала строки на 2 см. Соблюдение абзацев является обязательным уже начиная с 1 класса.  
5.10. Упражнения по чистописанию выполняются учащимися в рабочих тетрадях.

Образцы букв в 1-2 классе прописывает учитель, в 3-4 классах они прописываются     выборочно с учётом индивидуальных особенностей каждого ребёнка. Объём работы: 2 строки в 1 классе во втором полугодии, 2-3 строки во 2 классе, 3 строки в 3-4 классе.

  5.11. Соблюдать поля с внешней стороны. При выполнении работ учащимися не разрешается писать на полях. 
5.12. Не допускается сокращение слова «Упражнение» (например, Упр.).

5.13. В столбики слова выписываются с маленькой буквы, запятые не ставятся.

5.14. В строчку слова выписываются следующим образом: первое с прописной, остальные со строчной буквы, запятая ставится. Словосочетания пишутся с маленькой буквы.

5.15. Названия падежей обозначаются с большой буквы (И.п.).

5.16. Спряжения глаголов обозначаются римскими буквами (I спр.).
5.17. Род существительных обозначается маленькими буквами (м.р.).

5.18. Склонение существительных обозначается арабскими цифрами (1 скл.).
5.19. Согласно требованиям к оформлению в тетради работ по математике в начальной школе необходимо делать отступ между разными видами заданий в 2 клетки, на третьей начинать писать. Между столбиками делается отступ вправо на 3 клетки. Слева по горизонтали должен быть обязательный отступ на 1 клетку.
 5.20. Необходимо соблюдать соответствие между количеством цифр в числе и количеством клеток для его записи.
5.21. Итоговые контрольные работы по русскому языку, родному языку, математике выполняются в специальных тетрадях, предназначенных для этого вида работ. 
5.22. Выполнять аккуратные подчёркивания, условные обозначения, составление графиков и т.д. карандашом, в случае необходимости – с применением линейки.

5.23. Исправлять ошибки следующим образом: неверное написание зачёркивать косой линией (часть слова, слово, предложение – тонкой горизонтальной линией); вместо зачёркнутого надписывать нужное, не заключать неверное написание в скобки.
5.24. Тетрадь заменяется на новую по мере того, как учащийся испишет все ее страницы. В начале новой четверти учащийся также вправе завести новую рабочую тетрадь.
6. Количество контрольных работ.
6.1.Число контрольных, практических, творческих работ по всем предметам устанавливается программными требованиями и рабочими программами по предмету
6.2.Количество проверочных работ определяется учителем самостоятельно на принципах целесообразности и с учетом санитарно-гигиенических требований к обучению.
6.3. Итоговые контрольные работы проводятся:
- после изучения наиболее значимых тем программы;

- в конце учебной четверти, полугодия;

6.4. Время проведения итоговых контрольных работ в целях предупреждения перегрузки учащихся определяется графиком, составленным заместителем директора в соответствии с рабочими программами и по согласованию с учителями. В общешкольный график включаются также и текущие контрольные работы, на выполнение которых отводится целый урок. Не допускается выполнение двух контрольных работ в день одним классом или одним учащимся.
 6.5. Изменение графика контрольных работ осуществляется только по согласованию с заместителем директора по УВР. 

7. Порядок проверки письменных работ учителями.
 7.1. Учитель начальных классов:
-  контролирует наличие у учащихся тетрадей по учебным предметам, соблюдение установленного в школе порядка их оформления, ведения, соблюдение орфографического режима;

- соблюдает порядок проверки рабочих тетрадей учащихся: 

во 2-4 классах ежедневно проверяются все классные и домашние работы учащихся по письменным предметам (русский язык, родной язык, математика, английский язык);

своевременно в соответствии с графиком проводит установленное программой и учебным планом количество контрольных работ;

 проверяет контрольные диктанты и контрольные работы по всем предметам во 2-4 классах к следующему уроку;

- проставляет в классный журнал все оценки за контрольные работы за то число месяца, когда они проводились;

- проводит работу над ошибками, анализ контрольной работы после проверки контрольных работ, с обязательной фиксацией данного вида работы в электронном журнале в графе «Виды работ на уроке».

- хранит тетради для контрольных работ учащихся в течение учебного года в учебном кабинете.
8. Контроль за ведением тетрадей и качеством их проверки администрацией школы:

8.1. Контроль за ведением тетрадей и качеством их проверки администрацией школы осуществляется в соответствии с планом внутришкольного контроля по следующей схеме:
· Учитель; 

· Класс; 

· Соответствие количества тетрадей количественному составу класса; 

· Выполнение единого орфографического режима; 

· Регулярность проверки; 

· Соответствие отметок существующим нормам; 

· Качество проверки тетрадей (пропуск ошибок, аккуратность исправления, слово учителя в тетради и т.д.); 

· Система работы над ошибками (работа над каллиграфией, классификация ошибок, индивидуальная работа учащихся над собственными ошибками); 

· Внешний вид тетрадей (оформление, аккуратность ведения, единообразие надписи тетрадей); 

· Объём классных и домашних работ, соответствие возрастным нормам; 

· Разнообразие форм классных и домашних работ; 

· Дифференцированный подход. 

